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Procesni MANAGER

Uporabniski prirocnik Verzija 1.000

1 Opis
1.1  Procesni manager
RazSiritveni modul Procesni manager je implementiran v modulu Fakturiranje
(pozicije faktur in predracunov) programskih paketov 3.0 HermesS.
Procesni manager omogoca:
Osnowno urejanje:

¢ stavjanje delowega naloga (preko obrazca dodamo nov delowni nalog),

e spreminjanje delowmega naloga,

e brisanje delomega naloga,

e kopiranje enega ali ve€ delownih nalogov,

e dodajanje faz in postopkov.

Paketne obdelave — dodelitev statusa delomim nalogom:
e gumbi: odpri delowni nalog, kosownica, lansiranje, razpis, izdaja, prejem, zakljuci
Terminiranje:

e terminiranje nam omogoCa avtomatsko postavitev delownih nalogov in njihovih
postopkov glede na proste vire, delowne dni, praznike in smene. Izberemo lahko
moznost “deadlines” oz. “do roka” katera nam postavi delome naloge na zadnji
Cas, ko se lahko Se izvedejo do predvidenega konca ali moznost “terminiraj”
katera postavi delowne naloge in postopke glede na njihovo prioriteto tako, da se
¢im prej kon&ajo.

Planiranje:

e planiranje pokaze delowe naloge po planiranem datumu in po terminiranem
datumu.

Za vsak delowni nalog lahko:

e tiskamo podatke o delovmnem nalogi,

e dobimo izpisek materialov glede na delovni nalog,

e stanje delowmega naloga,

e terminirane postopke delownega naloga

1.2 Odklepanje in nastavitve
Vstopni modul Hermes
Odklepanje
Za uporabo je potreben odklep razSiritvenega modula Multi kosovnica (Okna ->
RazSiritveni moduli) preko klju¢awnice:
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Raz3iritveni moduli
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2.1  Osnovno okno - pregled pozicij faktur
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2.2  Osnovno urejanje

Zavihek Osnovno urejanje

O zhovno urejanje | Faketne obdelave | Flaniranje - Terminiranje | |zpisi |

[ Wakawi ][E S premeni HH Brigi ][L—D K.opira) ] Prilepi ][ﬁ Faze ]

V zavihku Osnovno urejanje imamo gumbe za manipulacijo delomega naloga v
drevesni strukturi in platno na katerem so vizualizirani delowni nalogi.
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Gumb Vstavi oz. Spremeni odpre okno z obrazcom za wnos novega delowega naloga
0z. za spremembo trenutnega delowmega naloga. Med vstavjanjem ali
spreminjanjem lahko dolo€imo delommemu nalogu naslednje podatke:

e prioriteta izvajanja,
e obwezen dogodek (pomeni, da se naslednji za njim ne sme zgoditi
preden se ta konca),

e oznaka,
e naziv,

e Opis,

e status,

e planiran datum zacetka,

¢ planiran datum konca,

o Sifra materiala,

e koli¢ina,

e cena,

e prodajna cena,

e wsto delownega naloga (Proizvodni ali Storitveni),
e fazo,

e pozicijo narocila in

¢ ident delomega naloga.
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¢ Urejanje vecnivojske kosovnice

Wednivoizka kosovnica | Vednivojska kozovnica [2] |

=l =

I a
Parent 1D: 1414
Sfall: 0
MarPE. 10: 0
PredRP ID: 0
MEBla 1D a
Pricriteta: 0k
[7] Obvezen dogodek
Oznaka:
M aziv:
Opiz: 5
Status: Yneden
[ratum zacetka: e
[ratum konca: e
Sifra izdelka: ::':'%
Kaliina:
Cena:
Prodajna cena:
Wizta delovnega naloga
) Praizvodni 1 Staritveni
M Shani | (K Pekici | (@ Pomet |
=& Urejanje vecnivojske kosovnice EI'E‘@
Wechivojzka kosovnica | Wedhivojzka kozovhica (2] |
Faza ID: 0
Paoz. nar. D 0
DM 10 1]
D at. kreiranja: 20.05.2015 Freatar: A
Dat. spremembe: Zad. uporabrik:

M oshani | (X Prekici

] I.Q, Pomod

Gumb Brisi izbriSe trenutno izbrani delowni
Ce je le-ta odprt ali zakljucen.

nalog. Delowmega naloga ni mogoce izbrisati,

Gumb Kopiraj kopira od izbranega delowega naloga celo poddrevo in nam omogoca

lepljenje tega poddrevesa na nek

drug delovni nalog (primer: izberemo delowni

nalog, ga kopiramo (gumb Kopiraj) in nato izberemo nek drug delowni nalog ter
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izberemo gumb Prilepi). Pri kopiranju strukture je potrebno ponowo wnesti
podatke kot so:

o Sifra materiala,

¢ ID delownega naloga,
e Fazein

e Pozicija narocila.

Gumb Faze nam odpre obrazec s katerim lahko delovnemu nalogu:
e dodamo material,
e dodamo postopke ali
e dodamo storitve.

ﬁ Urejanje kosovnice - delovne faze

[E=RE=R =
P izdelku

Yar.:. 0- Osnovna kosovnica izdelka

* Zap St Opis izdelavne faze Delovno mesto Trajanje Ur
IDDm  Oznaka Naziy
4 1 1]
[E S premeni HE Brigi ]
[ﬁ"-’- Material ”'il- Postopki ”‘f Storitve [[‘l_!j Zapni H@ Pomat: ]
- Gumb Material
& Kosovnica izdelka o] @ =k
Kosovnica
lzdelek: , Faza:
* 8t poz. PP Material ali |zdelek Koliinatenate St Kosow Standard/Sarfa Kieirana  Spremenjena Razre;
Skl Sifra Maziv Em
» 1 1 700204030 KOTHIK KOM 1.000000 0,00 20.05.2M5

+

[ Watavi ][B Spremeni ][a Brigi ]
© Zapi &, Pomoi

Skupaj koligina: 1.,000000

(@ Mavodio | (% Mat00z
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P

F.osownica

& Azuriranje kosowvnice

| lzdelek:

Faza:

Stevilka poziciie:
Skladifte:

Sifra materiala/PP:
K.oligina:
K.alkulativre mere:
Standard/Sarfa:
I aterial:

M aza [Fal:
Alternativa:
Razrezna mera:
Stevilo kozow:

Macrt;

23728 | &

2

8
yo

1.000000

0.000000

o

1.00

=l

| (& Prekici

] [@, Parnad

- Gumb Postopki

2= Urejanje postopkov za izdelavo izdelka == &g
Postopek za izdelavo izdelka
Faza:
*  Poziciia Delowvni postopek Dielavni narmativ
Sifra  Opis postopka Sifra Maziv Wira Mormativ [Ur]  Sifra
» 14 0005  Faziez 7 Zaga
™ +
Watawi ] [@ Spremeni ] [E Biigi ]
@ Zapii ] [@, Pomod: ]
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& Vstavljanje zapisa El MCIN| x|
|zdelek

Eifra:

Pozicija: 15

Postopek: *':'é.

Dela Wi 0| ]

Delo Morma: 0,000000 | [Ur]

Shraj Wi 0| ®

Stroj Marma: 0,000000 | [Ur]

Priprava: 0.000000 | [Ur]

Progra: <

Opiz: .

8 ok |[K Pekizi |[@ Pomos

- Gumb Storitve

{I] Tabela storitev na kosovnici EI (=] Fa—
Faza izvedbe
* D Zapiza Opis dela K.olicina Cena Yrednost
1904 Storiteyv delo .. 1.00 0,00 0,00
’ Pogled ] Wt ] [E Spremeni ] [E Brigi ]

[w Zapni ”@ Paomog ]
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=t Vstavljanje zapisa El = ﬂ

Staritey ha kosovhic

o

D Zapiza: 0
Faza ID: 23728

Opiz stonbve:

Faolicina: 0.00
Cena: 0,00
Yrednost: 0.00
Rabat: 0,003

B ok |[K Pekis | [@ Pomos

Drevesna struktura
Sestavjena je iz dveh gumbov (osvezi in nastavitve), platna na kateremu so delowni
nalogi in navigacijska mapa.

Gumb Osvezi - ponowno pridobi podatke iz podatkowne baze in osvezi platno na katerem

G

Gumb Nastavitve - odpre okno na kateremu so potrditvena polja. Ce je polje obkljukano,
pomeni, da bo informacija prikazana na delovnem

so delowni nalogi.

nalogu, v nasprotnem primeru informacije ne bo.

]
¥

Izbira prikaza podatkoy 3
] Opis ] Eoligina

Ornaka ] Cena

[#] Prioriteta [[] Prodajna cena

[] Obwvemo [] Faze

[] Pozicja ratuna [C] 1D pozicie narofila
[[] ID pozicije narotila kupca [] Delowninalog

[] Pozicijz predraduna [] Datum nastanka
] Mazivblaga [[] Datum spremembe
[¥f] Status ] Ustvari

[[] Tip delovnega naloga [[] Zadniji uporabnik
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Navigacijska mapa
S pomocjo navigacijske mape se lahko premikamo po platnu. Mapa vsebuje naslednje
dodatne funkcionalnosti:
e pni gumb iz leve samodejno prilagodi platno (postavi drevo na sredino in
avtomatsko poveca/pomanjsa tako, da je vecina drevesa vidnega),
e drugi gumb iz leve minimizira navigacijsko mapo in
e drsnik; ki pove€a/pomanjSa pogled.

Po platnu se lahko premikamo tudi s kombinacijo tipk CTRL + levi miSkin klik in medtem
ko drzimo miskin klik, se lahko premikamo.

==
= B

%[ =8 {2

2.3 Paketne obdelave
Zavihek Paketne obdelave

Ozhovho urejanje | Paketne obdelave | Plariranje - T erminiranje | |zpizi |

[\.'_-( Odpri DM ”e K.ozovhica ][: Lansiranje H~_ Razpis ][‘ lzdaja ”ﬁ Frejem ”ré Zakluci

Vsebuje gumbe za obdelavo delowega naloga:
e Odpri DN — odpre delowni nalog, spremeni se status,
e Kosownica - odpre kosownico materiala za izdelke na delommem nalogu,
e Lansiranje - lansira koli€ine v proizvodnjo, spremeni se status,
e Razpis - razpiSe potrebni material za izdelke,
e l|zdaja - izdamo porabljen material po delovnem nalogu,
e Prejem - prevzamemo izdelke iz delomega naloga in
e Zaklju€i - zaklju€¢imo delowni nalog, spremeni se status.

2.4  Planiranje — Terminiranje

Zavihek Planiranje — Terminiranje

| Qzrnovho Lrejane | Paketne obdelave | Planiranje - Teminiranje | |zpizi

‘[f Flaniranje ] '_-ITerminiranie]
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¢ Terminiranje

Sestavjeno je iz orodne wstice, pregleda delownih nalogov in postopkov in ¢asownice.
Terminiranje upo$teva proste vire, smene in praznike. Ce ima delowni nalog obkljukano
polje obvezno, pomeni, da se bodo delowni nalogi, ki so postavjeni za njim, izvedli takoj,
ko se ta konCa (primer: delovni nalog v drevesni strukturi, ki se nahaja levo od drugega
delowmega naloga se mora dokoncati preden se lahko drugi delowni nalog zacne). Da
lahko program terminira delome naloge, morajo ti imeti nastavjene vsaj datum zacetka,
postopke in biti ozna€eni kot odprti delowni nalog.

Orodna vrstica z gumbi

! Terminiraj Do roka Potrdi Zakleni Reset

Gumbe uporabljamo za manipulacijo in shranjevanje delowih nalogov ter njihovih
postopkov. Imamo naslednje gumbe:
- Terminiraj: avtomatsko postavi postopke na zacetke delowih nalogov tako, da se
kon€ajo €im prej,

- Do roka: da se to zgodi je potrebno nastavit delommim nalogom Se datum konca.
Avtomatsko postavi postopke na konec delownega naloga,
- Potrdi: shrani vse trenutne spremembe,
- Zakleni: oznaCimo enega ali ve¢ delowmih nalogov (Da ozna¢imo delowni nalog
kliknemo na Stevilko/leto delownega naloga v pregledu delovnih nalogov in postopkov. Za
veC drzimo tipko levi CTRL) in
- Reset: resetira datume delovnih nalogov na planirane datume (nastavjene ob zacetku
delowega naloga v drevesni strukturi).

Pregled delovnih nalogov in postopkov

Prikaz dhevasne strukture |

| Terminiraj Do roka- Poirdi- Zakleni- Reset u ‘

| Week21

[SemotonStm e O 00— ey T Don et Dot
806.03.06.0 (ID: 1420) 22520150:00:00 225.20150:00:00 000.00:00:00 H .
230453 (ID: 1415) 21520150:00:00 21.5.20150:00:00 000.00:00:00 .
704.25.173.0(ID: 1418) 24520150:00:00 24520150:00:00 /000.00:00:00 1
310871 (ID: 1419) 205.20150:00:00 20.5.20150:00:00 000.00:00:00 :}

Vsak delowni nalog, ki ima postopke, ima v prvem stolpcu moznost skrivanja postopkov
in razSiritev postopkov (Ce skrijemo postopke vidimo samo podatke o delonem nalogu in
na ¢asowici vidimo samo rumeno ¢rto ¢e delovni nalog ima postopke). Pregled vsebuje
veC stolpcevin sicer:

- Stevilka/Leto: v wstici delomega naloga pomeni $tevilka delowmega naloga, pred
postopkom pa opis postopka;

- Od: od kdaj traja delowni nalog oz. postopek;

- Do: do kdaj traja delovni nalog oz. postopek;
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- Kupec: piSe samo pred postopki, kdo je naro€nik tega postopka oz. delomega naloga
in
- Trajanje: trajanje delownega naloga oz. postopka v formatu ‘dan.ura:minuta:sekunda’.

Casovnica

V &asownici so delowni nalogi. Ce imajo postopke, so obarvani z oranzno &rto, e nimajo
postopkov in imajo nek zadeten in kon&ni datum pa so obarvani isto kot postopki. Ce
delowni nalog nima doloCenega kon¢nega datuma in nima postopkov je v obliki romba in
¢rne bare. Rdeca ¢rta v delomnem nalogu pomeni, da je postopek Sel ¢ez predviden rok
(za to je potrebno nastaviti datum konca v delovnem nalogu).

Navigacija in rocno spreminjanje po ¢asovnici

- za pove€anje/pomanjSanje se postavimo z miSko na belo polje (tam kjer ni postopkov
in delowmih nalogov) in s kole§¢kom pove€amo in pomanjSamo €asowno rawnilo, za
pomanjSanje ¢asownice se lahko uporabi tudi klik koleS¢ka na belem polju in

- ro¢no spreminjanje delownih nalogov in postopkov je mozno, dokler delowi nalog ni
zaklenjen. Datume spremenimo tako, da se postavimo z miSko na zaletek/konec
delowega naloga (pokazati se nam mora ikona puscica v levo in desno). Lahko pa tudi
prestavimo datume v istem intervalu. To naredimo tako, da z levim klikom kliknemo
nekje na sredini delownega naloga ali postopka in povec¢emo v levo ali desno.

¢ Planiranje

Prikaz drevesne strukture

Zairtek, maj 21, 2015 | petek, maj 22, 2015
Bl 2 B« 5 s B e Tl Bl o Bl s b5 s B s IER ol Bl 2 B o BB 6 B 0 5B 0l

/- 230459(1D:1415)

/- 806.03.06.0(ID:1420)

Sluzi za vizualni prikaz planiranih datumov (datum zacetka in konca katerega nastavimo
v drevesni strukturi pri vstavjanju ali spreminjanju delowega naloga) in terminiranih
datumov (datumi, ki jih avtomatizacija kreira oz. ki jih nastavimo s premikanjem delownih
nalogov in postopkov po €asownici terminiranja). Za vsak delowni nalog lahko obstajajo
dve Gasownici v ¢asowmem rawnilu (zgornja kaze terminiran datum, spodnja pa planiran
datum).

2.5 lzpisi
Zavihek kpisi
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Qzhovho urejanie | Paketne obdelave | Plariranje - Terminiranje | |zpizi |

i TizkajDM H;:; Material ][‘:;‘ Stanje Hcﬂ T erminiramnje I

V zavihku lzpisi se nahajajo gumbi za izpis:
Tiskaj DN - poro€ilo enega ali serije delowih nalogov, da dobimo podatke o delomem
nalogu ga moramo odpreti,

Material - seznam potrebnih materialov glede na lansirano koli€ino po delowem
nalogu,

Stanje - porocilo o stanju posameznega objekta v prikazu in
Terminiranje - porocilo o asowmem razporedu delowih nalogov.
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